
別記第３号様式
移転費用等申出書

年 月 日

所属名
職・氏名
連絡先

年 月 日付け人事異動に伴う赴任における現に支払に要した移転費用等について、次の
とおり申し出ます。

記
（以下、該当する項目にチェック又は記入。）

１ 引越業者による家財の輸送について
□ 有（50,000円超） →２以降すべて記入

（ 引 越 代 金 の 総 額 ） （ 対 象 外 経 費 ） （ 差 引 対 象 経 費 ）

円 － 円 ＝ 円

□ 有（50,000円以下）
→離島赴任の場合は４を記入

□ 無

２ 見積書の徴取について ※移転料の増額調整を協議する場合
□ 複数の引越業者から見積書を徴取した。 □ ３者以上の見積書を徴取した。

→【添付書類】徴取したすべての見積書又は別記第５号様式の１

□ 複数の引越業者に見積りを依頼したが、一部訪問見積りを断られたため、電話又はインターネットで
見積額を聴き取った。

→【添付書類】業者提出分：徴取したすべての見積書又は別記第５号様式の１
聴き取り分：別記第５号様式の２

□ 複数の引越業者に見積りを依頼したが、１者しか対応してもらえなかった。
→【添付書類】徴取した見積書、別記第５号様式の１又は別記第５号様式の２のいずれか

【添付する見積書について】

引越業者名 添付書類（該当するものに○）

引越業者の見積書 ・ 別記第５号様式の１ ・ 別記第５号様式の２

引越業者の見積書 ・ 別記第５号様式の１ ・ 別記第５号様式の２

引越業者の見積書 ・ 別記第５号様式の１ ・ 別記第５号様式の２

【見積りを断られた業者について】

引越業者１ 引越業者２ 引越業者３

見積り依頼年月日

引越業者名・営業所名

対応した担当者名

見積りを断られた理由

３ 現に支払に要した移転費用について
□ 見積書の徴取後、移転費用の変動がなかった。 →【添付書類】領収書
□ 見積書の徴取後、移転費用の変動があった。 →【添付書類】別記第４号様式

４ 離島赴任におけるフェリー会社への支払について（離島赴任の場合のみ記入）
□ 離島赴任で、自家用車航送運賃を支払った。 →【添付書類】領収書
□ 離島赴任で、自家用車航送運賃を支払っていない。 →【添付書類】なし

確認日 年 月 日

確認者（旅行命令権者）
職・氏名 印
※記名押印又は署名


