
 
委託業務処理要領 

 
 

１ 業務名  
  令和５年度（2023 年度）教育ほっかいどう家庭版「ほっとネット」作成及び配布業務 
 
２ 業務目的  

  公立学校に在籍する児童生徒の保護者を対象とする広報媒体として、北海道教育委員会の教育行 

政施策を普及徹底するとともに、開かれた教育行政の推進を図る。 
 
３  業務委託内容 

（１）提供したデータの編集 

（２）印刷 

（３）仕分け・梱包 

（４）配布 

（５）電子データの作成 

 
４ 印刷物の規格・仕様 

（１）規格  Ｂ４判以上 化粧断ち 

（２）刷面  本文：両面 

（３）用紙  本文：再生上質紙又は上質紙、Ｂ全判 55 ㎏ 

（４）刷色  本文：両面 カラー４色  

（５）校正  ３回 

 

５ 発行月 

  発行月は令和５年７月(第 71 号)、令和５年 12 月(第 72 号)、令和６年３月(第 73 号)とする。 

 

６ 配布部数及び配布方法 

（１）配布部数  １回当たり 473,000 部程度 ※令和４年度実績：483,000 部／回 

（２）配布方法  道内各市町村教育委員会、各市町村立学校及び各道立学校へ発送すること。 

          ※令和４年度実績：【送付先】1,113 件（離島６島含む）／回 

                   【送付個数】1,123 個／回    

（３）配布部数及び送付先等の詳細については、委託者と別途協議する。 

   

７ 成果品の仕分け・梱包 

（１）別途協議する送付先ごとに仕分けし、梱包すること。 

（２）仕分けする際は、外から見える箇所に「教育委員会名又は学校名、送付部数」を記載すること。 

 

８ 配布開始日及び配布期間 
（１）配布開始日  ３回の配布開始日は次のとおりとする。 
  ア １回目 令和５年７月 11 日（火） 
  イ ２回目 令和５年 12 月 12 日（火） 
  ウ ３回目 令和６年３月 12 日（火） 
（２）配布期間  １回当たりの配布期間は４日以内とする。 
 
９ 作業工程 
  １回当たりの作業工程は次のとおりとする。 
   ・配布開始日の 40 日前頃  印刷用データの引き渡し 
   ・配布開始日の 25 日前頃  校正終了、仕分け・梱包開始 
   ・配布開始日        配布開始 
 
 
 
 



10 電子データの納品 
  上記３の（５）に定める電子データは、次により納品すること。 
（１）納品する電子データ 
  ア 発行した教育ほっかいどう家庭版「ほっとネット」のオリジナルデータ（ＰＤＦ化し 

たもの） 
  イ 上記アのデータを３ＭＢ未満のサイズに落としたもの 
（２）納品の方法 
   ＣＤ－Ｒ（１枚）により納品すること。 
 
11 配布の実績報告書について 
  契約書第 11 条第５項に定める確認書類は、送り状の控え、発送明細書等の全ての送付先の状況が 
 確認できるものであること。 
 
12 その他 
  業務処理の詳細及び不明な点については、業務担当員と随時打合せの上、その指示を受けること。 


