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届出状況確認は申請した内容の確認や、認定権者から修正指示があった場合に更新を行うための画面

です。電子届出システムでは、申請後（「申請中」）に申請内容の更新や削除を自由に行うことはできませ

ん。認定者により指示があった場合（「補正指示中」）のみ、本画面より更新や削除を行うことはできます。 

また、認定が完了していない状況の申請がある場合、続けて同じ手当の届出を申請することはできませ

ん。同じ届出の申請を行うには、処理状況が「完了（認定）」または「完了（認定不可）」となっていなければ

入力できません。 
 

①トップページの「届出状況確認」メニューから「届出状況確認」をクリックします。 

 
 

   

②検索条件に該当する届出が一覧表示されます。   

 

  

 
  

 

 
 

 

 

７．処理状況の確認をしたい場合 

確認したい届出について検索

条件を入力していきます。 

検索する」ボタンをクリックします。 

教職員事務センターから修正の指示があった

場合は、届処理状況が「補正指示中」になって

いる届出を修正し、更新を行ってください。 

入力した内容を確認/更新したい場合

は「確認/更新する」をクリックします。 

該当する届出が一覧表示されます。 

送付文を出力したい場合は「送付文

を出力する」ボタンをクリックします。 

申請した内容を確認てきます。 

クリック 

（更新） 

クリック 

（確認） 

処理が「補正指示中」のため、申請

内容を変更することができます。 
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処理状況について 

 

処理状況 内容 

申請中 申請が完了している状態です。 

督促中 添付書類の不足など、書類に不備がある状況です。指

定された書類が認定者に届くと、審査中の状態になりま

す。 

補正指示中 入力した内容に間違いがあるなど、電子申請内容に不

備がある状態です。指定された届出の修正を行うと、審

査中の状態になります。 

審査中 認定権者によって審査されている状態です。 

完了（認定） 届出が受理された状態です。 

完了（認定不可） 審査の結果、届出が認められなかった状態です。 

 

 

  

書類督促中 

届出申請 

審査 

認定 

申請終了 

補正指示中 

申請中 

審査中 

完了（認定不可） 完了（認定） 

申
請
中 
審
査
中 

完
了 

OK 

OK 

NG 

NG 

 


