
年度 月 主な業務内容

・実行委員会開催（日程調整、開催通知、会場等）

・実行委員委嘱、運営委員・事務局委嘱

・依頼業者との委託契約締結

・発表者・指導助言者、講師・シンポジスト等正式決定・依頼

・広告、出展参加要領送付

・大会誌原稿依頼

・予報の発出（第２次案内）

・各団体等への負担金・補助金の申請

・各部会の運営者（運営スタッフ・分科会進行役等）選出依頼

・後援依頼申請

・大会誌構成検討

・各種委託業者（大会誌等）選定作業開始

・シンポジウム（文部科学省・講師等）打合せ（行政担当研/東京）

・会場図作成

・広告・出展申込締切（CM等コマ割）

・式典要項作成

・第72回大会通知、要項等発送

・来賓・主催者等への案内発送、挨拶依頼

・都道府県代表者会議案内発送

・大会原稿締切・指導助言者へ送付

・シンポジウム（講師等）、分科会指導助言者打合せ

・大会誌作成業者決定・打合せ

※次期開催地あいさつ依頼

・大会参加申込締切（９月上旬）

・来賓及び受賞者等の名簿作成（文科省から資料提供）

・大会誌校正

・前日準備運営計画作成

・大会誌印刷納品、発送

・発表者使用機器最終報告及び業者打合せ

・協賛事業者のCM、各管内の取組・弁当紹介プレゼンの作成締切

11月 ・礼状発送　・会場使用料等各種支払い

12月

１月

７月

９月

1０月

・大会準備進捗状況確認
・来賓・主催者の行動計画

第３回運営委員会【上旬】

・分科会打合せ会
・都道府県代表者会議
・開会式
・文部科学大臣表彰表彰式
・文部科学省説明
・シンポジウム（キーノートスピーチ）
・分科会準備

・８分科会の運営
・会場片付け

・弁当最終確認
・大会当日の動静最終確認

・会場設営　・リハーサル
・運営スタッフ最終確認

前日準備【20日（水）】

５月

第１回運営委員会【中旬】

６月

主な事業（会議等）
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第72回全国学校給食研究協議大会　事業計画（案）

２月

８月

４月

・監査（収支決算監査）

大会１日目【21日（木）】

大会２日目【22日（金）】

・事業報告　・収支決算承認

第３回実行委員会【中旬】

・事業報告　・決算報告等作成

第１回実行委員会【23日（金）】

第２回実行委員会【下旬】

第２回運営委員会

・実行委員会の設立及び規約について
・大会要項について
・事業計画及び予算について
・大会周知について

・大会要項、事業計画及び予算等（説明）
・各部会における業務内容について

・運営スタッフ行動計画作成
・各係役割確認
・分科会運営打合せ
・大会準備進捗状況確認

第２号議案


