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～部活動指導時間の記録編～

皆さんの「そこが知りたい！」を募集します！URLまたはQRコードからご応募ください！（道立学校のみ）
（応募用URL⇒https://www.harp.lg.jp/SksJuminWeb/EntryForm?id=00rO0Wna）
※応募数や内容によって掲載できない場合があります。あらかじめ御了承ください。

QRコードは(株)デ

ンソーウェーブの
登録商標です

 部活動指導の時間も、「在校等時間」に含まれます。従前どおり帰宅する際に退勤の打刻をしてください。

 所定の勤務時間中に学校を離れ、
用務終了後、そのまま帰宅する場
合は、「直帰」を選択して打刻してく
ださい。

 所定の勤務終了時刻後も引き続き
業務を行っていた場合には、後日、
「確認プログラム」において「校外
活動時間」を入力してください。そ
の際、「校外活動時間」の開始時
間は所定の勤務終了時刻、終了時
間は当該業務の終了時刻を入力し
てください。

学校近くの練習場で部活動指導を行って、学校に戻らず帰宅する場合

 土日や休日に行った部活動指導の時間も、「在校等時間」に含まれますので、平日と同様に、出勤と退勤の打刻が必
要です。

 学校のグラウンドで部活動指導を行って、校舎が施錠されているなどの理由で打刻できない場合は、後日、「確認プ
ログラム」で「出退勤時間」を入力してください。（ケース１）

 練習試合の引率業務などで、校外で部活動指導を行った場合は、後日、確認プログラムで「校外活動時間」を入力し
てください。（ケース２）
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【例】
勤務時間 8:15～16:45
部活動指導時間 16:３0～18:00

 毎月、「部活動指導整理簿」な
どの関係書類と「職員個票(日
ごと）」を照合し、部活動指導
時間が正しく記録されている
か確認してください。

 また、土日や休日に出張・外勤
や校外で業務を行った場合も、
復命書などの関係書類と照合
し、在校等時間が正しく記録さ
れているか確認しましょう。
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関係書類との照合


